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1. 系统说明 

助研津贴管理系统的功能主要以初步信息化助研津贴发放过程，实现每月研

究生（硕士生和博士生）的助研精准考核，为后续进一步规范和无纸化自动化办

公提供基础。 

2. 系统登录 

2.1  网址登录 

登录网址：http://xit.nwu.edu.cn:8080, 点击“登录认证”后跳转至信息门户统一

认证页面，使用本人信息门户用户名和密码登录即可。 

 

2.2 信息门户登录 

使用本人信息门户用户名和密码登录学校信息门户，登录成功后在“系统导

航”中点击“助研系统”即可。如下图： 
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3. 系统注意事项 

1. 登陆系统前必须由院系管理员在“用户管理”中的“增加”用户，用户账

号为工号。 
2. 在“用户管理”中的“操作角色”中，把账号设置为“导师”角色。 

4. 运行环境 

支持下面浏览器正常访问： 
1. Chrome 谷歌浏览器最新版（推荐） 
2. Firefox 火狐浏览器最新版（推荐） 
3. 360 浏览器极速模式 
4. 搜狗浏览器高速模式 
5. QQ 浏览器极速模式 
6. windows 7 系统下 IE 最新版 
注：windows XP 下的 IE 浏览器、360 普通浏览器不支持。 

5. 导师功能说明 

5.1 项目资金管理 

导师本人项目卡信息已全部添加到本系统。初始状态下所有项目均为不可用，

若需使用某项目，请点击该项目对应的‘是否可用’按钮为‘是’。 
若要添加其他项目，请按照以下步骤进行操作。 

1.点击增加按钮，如下图 

 

2.同时输入导师工号和项目卡号，点击搜索后，可添加为可发放助研津贴项目卡

号。 
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3.添加成功后，将是否可用由“否”改为“是”。 

 

5.2 助研津贴管理 

5.2.1 信息搜索 

输入学生的学号或姓名可搜索出该学生的信息并在搜索栏下方的列表显示。

提交状态以双分页的形式显示：未提交或已提交。信息列表内容包括：学号、姓

名、交行卡号、津贴金额、项目卡号、是否自动提交、发放月份。 

 
 

点击双分页的未提交或已提交按钮，可分别显示对应提交状态的学生信息。 
对于已提交状态，信息列表内容包括：学号、姓名、交行卡号、津贴金额、

项目卡号、是否自动提交、发放月份。已提交状态下不可编辑信息只可查看信息。 

 

 
对于未提交状态，可进行增加、编辑、删除、提交等操作。信息列表内容包

括：学号、姓名、交行卡号、津贴金额、项目卡号、是否自动提交、发放月份。 
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5.2.2 信息增加 

点击增加按钮可增加学生信息，输入学号自动从研究生管理系统获取姓名、

院系、专业、身份证号、交行卡号、学生类型信息。项目卡号需要在项目资金管

理中增加后才可选；津贴金额、发放月份需要手动填写。全部填写完毕点击右下

角保存即可。 

 

5.2.3 信息编辑 

选中信息列表中的任一条数据并点击编辑按钮，可以对该学生的津贴金额、

项目卡号、交行卡号、发放月份等信息进行修改。 

5.2.4 信息删除 

    选中信息列表中的一行或多行信息并点击删除按钮可删除所选信息。 

5.2.5 信息提交 

提交添加、编辑后的信息列表中的信息。提交时如果项目卡当月余额不足（一

张卡所发所有学生总金额乘以发放月数必须小于项目卡当月余额），需更换资金

卡。  
    若点击自动提交，下拉菜单中可选择自动提交的月份数。比如 3 月份登录系

统，在编辑学生信息完毕后点击自动提交月份数，下拉菜单中会出现 4-1 这四个

数字，导师自行选择需自动发放的月份，系统以学期为单位，每学期最大提交月

份数为 4，以此类推，4 月份进入系统选择自动发放月份数时最大选择为 3。每

月发放的津贴数目要乘以自动提交的月份数并判断项目余额是否充足。只有满足

全部提交条件，才能提交成功。设置自动提交的信息，系统默认将在下月进行自

动提交。 
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5.3 委托授权管理 

业务授权分为全权委托和操作委托。全权委托状态：被授权人拥有导师在该

系统的所有权限；操作委托状态：被授权人拥有导师在该系统的部分权限（即被

授权人可进行助研津贴管理操作，无误后须经导师审核提交至院系管理员）； 
点击增加按钮，输入被授权人工号和姓名，授权状态默认为全权委托（可修

改），点击右下角保存即可。被授权人须有信息门户登录账号，否则无法被授权。 

 

5.4 津贴历史查询 

津贴历史查询可以查询已经发放过的津贴信息。输入学生的学号或姓名可搜

索出该学生的信息并在搜索栏下方的列表显示。选择时间范围可显示对应时间段

的学生的信息。信息列表内容包括：学号、姓名、交行卡号、津贴金额、项目卡

号、导师提交状态、院系提交状态、发放月份。 

 
 
若要重复利用历史津贴信息，可勾选所需学生的信息，并点击‘复制至本月’按钮。 
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